2017学年第二学期第一周工作安排

2月21日——2月24日

	日期
	星期
	时间
	内容
	出席人员
	地点
	主持人

	2/21
（初六）
	三
	8:30
	行政会议（交流学期计划）
	相关人员
	小会议室
	王菊如

	
	
	13:00-15:00
	教职工大会
	全体成员
	小剧场
	王菊如

	
	
	15:15-16:30
	班主任会议（其他老师做开学准备工作）
	全体班主任
	大会议室
	沈咏梅

	2/22
（初七）
	四
	8:00
	学生报到注册发书
	相关人员
	相关地点
	沈咏梅

	
	
	12:20-16:00
	补考（具体安排见群文件）
	相关人员
	小剧场
	张辉

	
	
	13:00-14:00
	教研组长、备课组长（语数英物及会考学科）
	相关人员
	大会议室
	张辉

	
	
	14:10-16:30
	备课组会议
	相关教师
	相关地点
	备课组长

	2/23
	五
	12:55-13:35
	实习老师会议
	相关人员
	小会议室
	顾江英


备注：1.行政和两处（教学处、总务处）人员，21号（初六）上午上班

      2.全体教师21号下午上班

      3.23号上周四的课，24号上周一的课

      4.22号（初七）为正常上班时间，请各位老师7:30前到校

      5.21号行政两处有早中饭，22号全体教师有早中饭
